
【条例立案業務フロー＜議会提出まで＞】

原案作成

総務課又は法制

担当等に集約・

印刷

議会提出決裁

関係所管課

・組織

法令の

制定改廃

立法政策策定

立案の動機 立法政策・法制度設計

立法事実の把握 条例の形式・題名・制

度内容・条文イメージ

原課
【手動で起案する場合】

ハネ改正の

内容及び条

文確認

本則又は附則で改正する条例の所管課

条例の立案・審査業務における作業

作業で利用するツール・システム等

関係所管課等とのやり取りにおいて用いる資料

関係所管課での作業等

法制担当課での作業等

法制担当課での審査順（例）

立案担当原課起点の依頼等

法制担当課起点の依頼等

条例案の性質によって生じるもの

審査用各種資料の作成・準備

協議
関係部課長等

合議

概要ペーパー

条例案

新旧対照表案

概要ペーパー

条例案

新旧対照表案

検察協議

（罰則関係）

法制担当課

事前審査

（※１）

チーム内部チェック

法制担当課本審査（※４）

法制

担当課

国・近隣自治

体・その他関

連外部団体

関係所管課

との協議

相談

技術的助言

条例案要綱

・概要等

自主政策

の実行

審議会等の

報告書など
庁内ワーキ

ンググルー

プでの議論

住民意識

（アンケート

実施等）

外部の客

観的環境

行政の

組織環境

その他関連

事実・判例等

の調査

行政課題

の把握
法令・条例

（例）の確

認

他自治体の

事例を確認
施行期日の

検討

条例案要綱又

は概要ペーパ

ーの作成

条例案要綱・

概要等

法制担当への相談・協議

条例の必要性

（条例事項の

有無等の法適

格性）の確認

制度設計の憲

法適合性・法

的整合性等の

確認

制度設計の合

理性の確認

条例形式・条

文イメージの

擦り合わせ

本則での改正の

対象となる条例

の整理(リスト化)

改正対象条

文洗い出し 施行期日

の設定

用例検索

（随時）

新旧対照表及

び改め文の自

動生成・出力

改正対象条文の

見え消し編集＋

用字用語・引用

関係・ハネ改正

の自動審査

新旧のひな型

に改正対象条

文を転記

【法制支援システムで起案する場合】

用例検索・用字用

語・引用関係・他条

例へのハネ改正の

チェック（随時）

改正後条文の

検討及び新旧

対照表の作成

（全文or改正

部分）

本則起案 施行日の

確定

附則起案

施行期日・経

過措置、ハネ

改正等

出力した新旧

対照表の修正
出力した改め

文の修正
施行日の

確定

附則起案（施行期

日・経過措置の起

案及びハネ改正

の改め文自動生

成・出力）

逐条解説

用例資料（参考

にする前例・法

令・他自治体の

例）

要綱
その他必要な

資料（立案チ

ェックシート

条例案 新旧対照表
審査用各

種資料

条例案の

審査

新旧対照表

の確認

根拠法令、国の

通知・通達、条

例（例）等の写

しの確認

その他参考資料

（要綱・制度概

要・逐条解説等）

の確認

係員 係長 課長

条例案及び事

前審査用各種

資料

条例案

全員協議会（※３）

※議会前等実施

提案説明

資料等

議案作成

本審査及び議会用資

料の用意（※２）

条例議案

・新旧対照表

・その他参考

提案説明

資料

条例議案及び

本審査用各種

資料

条例議案の

審査

根拠法令、国

の通知・通達、

条例（例）等の

写しの確認

その他参考資

料（要綱・制度

概要・逐条解

説等）の確認

新旧対照表

の確認

例規審査会

（※５）

（事前審査後に実

施する場合あり）

印刷会社

（※６）

（※１）法制担当課事前審査：総務課、法制課等の法制担当課による審査のこと。実施方法として課員から課長までの回

議・課内での読み合わせなどが挙げられる。

（※２）議案作成・本審査及び議会用資料の作成：事前審査を経た条例案を議案としての体裁に整える作業及び議案と併

せて提出する新旧対照表や説明用参考資料等の作成のこと。

（※３）全員協議会:本会議とは別に、議員全員が集まって、執行部局からの重要事項の説明や意見陳述等を行うもの

（※４）法制担当課本審査：実質的な事前審査のあと実施される法制担当課長による最終的な審査

（※５）例規審査会:主に執行部局の課長級以上の職員で組織され、条例等の制定改廃に関し、審査を行う。

（※６）印刷会社:庁内で印刷を行わず、外注する場合の民間の印刷会社
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